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Regulament de organtzare gi func{ionare a
Catedrei de filologie englezi qi germani

I. Principii generale

L. Catedra de filologie englezd Si germand este o subdiviziune structurald a USARB, care

funclioneazdinbaza prevederilor legislaliei in vigoare a statului, regulamentelor, instrucliunilor

qi deciziilor emise de conducerea USARB.

2. Catedra de filologie englezd ;i germand are drept scop organizarea qi realizarea

activitdlilor didactice, qtiinfifice, metodice, consultative la mai multe discipline inrudite.

3. Catedra defilologie englezd;i germand are urmdtoarele atribufii:

- proiectarea, organizarea qi realizarea procesului didactic;

- evaluarea activitAilor didactice, metodice qi de cercetare;

- asigurarea metodicd a procesului didactic;

- asigurarea calitafli studiilor;

- organizarca cercetdrilor qtiintifice de profil;

- pregdtirea qi perfeclionarea cadrelor Etiinlifice Ei didactice prin doctorat qi postdoctorat;

- asigurarea activitatilor educative cu studenlii;

- perfeclionarea cadrelor didactice din inv6!6m6ntul preuniversitar.

4. tnfiinlarea qi suspendarea funcliondrii Catedrei de fitologie englezd Si germand se

stabileEte de cdtre Consiliul Facultdlii de Litere qi se confirmd de cdtre Senatul USARB, de

comun acord cu Ministerul Educatiei.

5. Catedra de filologie englezd ;i germand are statut de catedrd speciald a FacultSlii de

Litere, indeplinind funclii qi de catedrd generald, (universitard).

- il. Structura qi responsabilitnfile Catedrei de filologie englezd Si germand

6. Catedra de filologie englezd Si germand este o subdiviziune de bazd" a Facultdlii de

Litere, cu caracter didactico-qtiintific, constituit[ pe grupuri de unitdli de curs circumscrise la

doui domenii Limbi Si literaturi qi Limbi moderne (limba francezd,,limba spaniold).

7. in plan didactic, este o unitate structurald complexd, care asigurf, totalitatea activitdlilor

didactice (prelegeri, seminare, lucrdri practice Ei de laborator, stagii de practicd, indrumarea

individuald a studenfilor) gi include profesori universitari, conferenliari universitari, lectori

superiori universitari, lectori universitari, asistenli universitari, doctoranzi qi personal tehnic in

numdrul qi proporfia care permite sd asigure realizarea optimd a procesului didactic.
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8. Posturile didactice ale catedrei sunt ocupate de cadrele didactice inbazd, de concurs, in

conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice tn instituliile de

tnvdldmdnt superior, aprobat de Ministerul Educatiei al Republicii Moldova, prin Hotdrdrea nr.

854 din 2I.09.2010 qi cu Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice in USARB,

aprobat la Senatul USARB din 18.12.2013, proces-verbal nr. 8.

9. Catedra de filologie englezd Si germand are urmdtoarele responsabilitdli:

a) este catedrd de profil la specializdrrle Limba Si literatura englezd Si limba francezd;

Limba Si literatura englezd Si limba germand; Limba ;i literatura englezd Si limba spaniold;

Limba Si literatura germand Si limba englezd; Limba Si literatura germand Si limba francezd;

Limba;i literatura germand;i limba spaniold.

b) participA la elaborarea conceptiilor de instruire la facultate, a standardelor educationale

qi a planurilor de inv6!6mdnt;

c) elaboreazd curriculumurile la unitilile de curs;

d) asigurd promovarea la nivel qtiinfifico-metodic inalt a cursurilor fundamentale

(prelegerilor), cursurilor speciale, seminarelor, orelor de laborator;

e) organizeazd stagiile de practicd pedagogic qi de produclie ale studenjilor;

f) organizeazd lucrul individual al studenlilor;

g) organizeaz6 suslinerea colocviilor, examenelor de curs, examenelor de licen!6 la

unit[file de curs, conform planului de inv6]6mdnt;

h) dir1eazd procesul de elaborare Ei suslinere a tezelor anuale qi de licen!6 ale studenlilor,

precum qi a tezelor de masterat;

i) asigurd informalional qi metodic procesul didactic: elaboreazd, recomand[ri metodice,

materiaie didactice, manuale, diclionare etc.;

j) realizeazd" investigalii la comand6,, in baz6, de contract etc., conform planurilor

individuale de activitate ale cadrelor didactice;

h) organizeazd desfEqurarea olimpiadelor, conferinlelor, cercurilor qtiinlifice, concursurilor

de crealie ale studenfilor;

l) examineazdtezele de doctor, de doctor habilitat prezentate lacatedrd;

m) elaboreazd,referinle la manual, lucrlri didactice qi qtiintifice (monografii,teze de doctor

qi doctor habilitat, rezumate ale tezelor de doctor Ei doctor habilitat etc.);

n) participd la completarea fondului Bibliotecii $tiinlifice universitare;
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o) ia decizii asupra publicdrii lucrdrilor didactice Ei qtiintifice de cdtre membrii catedrei in

Editura USARB;

p) initiazd concursuri pentru ocuparea posturilor vacante in statele catedrei;

r) organizeazd stagii, perfecfiondri, recalificdri pentru cadrele didactice din invdtdmdntul

preuniversitar gi universitar;

q) organizeazd diferite activitdfi educafionale in scopul extinderii qi cultivdrii cunoqtinfelor

studenfilor;

s) executd lucriri de secretariat.

10. Catedra de filologie englezd Si germand propune gi participd la crearea laboratoarelor

instructive sau de cercetare, centrelor qi altor subdiviziuni. La Catedra de fitologie englezd ;i
germand sunt constituite qi funclioneazd urmdtoarele laboratoare:

- Laboratorul intercatedral ,,E. Cogeriu";

- Laboratorul de studii cuturale;

- Centrul de limbi, traducere qi consultanld;

- Centrul metodic informational regional de limbd englez6;

- Centrul de culturd britanicd;

- Centrul metodic gennan;

- Centrul de sermanisticd.

III. Managementul Catedrei de filologie englezd ;i germand

11. Conducerea executiv6 a Catedrei de filologie englezd ;i germand este inftptuitd de

qeful catedrei, care este ales pentru un termen de cinci ani, in conformitate cu Regulamentul cu

privire la ocuparea posturilor de conducere tn instituliile de tnvdldmdnt superior din Republica

Moldova (ordin ME nr. 697 din 04 noiembrie 201I) Ei Regulamentul cu privire Ia modul de

ocupare a postului de ;ef de catedrd tn USARB.

12. $eful Catedrei de filologie englezd Si germand are urmdtoarele atribulii qi obligafiuni:

a) ac[ioneazd in numele Catedrei, reprezentdnd-o atdt in cadrul facultdlii, instituliei de

invdldmdnt superior, cdt qi in relatiile cu alte persoane juridice qi fizice;

b) se subordoneazl,nemijlocit decanului facultilii sau rectorului;

c) administr eazd activitdlile Catedrei;
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d) organizeazd Si conduce gedinlele lunare ale Catedrei, asigurdnd indeplinirea hotdrfirilor

adoptate;

e) repartizeazd funcfiile intre angajalii Catedrei Ei verificd indeplinirea lor;

f) participd la elaborarea planurilor de invd!6mAnt;

g) elaboreazd la inceputul fiecdrui an de studii planul de lucru al Catedrei gi il prezint6 spre
aprobare Consiliului Facultdlii ;

h) calculeazd gi distribuie volumul anual de lucru intre membrii Catedrei, lindnd cont de
normele didactice stabilite pentru diferite categorii de cadre didactice;

i) aprobd planurile individuale de lucru ale colaboratorilor catedrei;
j) vizeazdcuniculumurile la disciplinele catedrei Ei le prezintd spre examinare Consiliului

Facultdlii;

k) organizeazd, coordoneazd qi reahzeazd controlul desftguririi procesului de studii qi de
cercetare qtiintificd la disciplinele catedrei, in conformitate cu planurile de inv6jdmdnt;

l) prezirttL, o datd in an, o dare de seamd la qedinla catedrei despre activitatea desfdEurata.
13. Laboranta Catedrei de filologie englezd Si germand are urmdtoarele atributii si

obligaliuni:

a) executd dispozifiile qefului de catedrd, decanului, rectorului; -

b) respectd instrucliunile privind tehnica securitdlii, asigurd regimul de lucru al Cateclrei
defilologie englezd Si germand, stabilit de rectorul USARB;

c) contribuie, prin toate acliunile disponibile, la perfeclionarea procesului instructiv-
metodic la facultate;

d) asigurd pdstrarea in ordine a bunurilor materiale ale catedrei (mijloace tehnice, literatur6
de speciaiitate, materiale didactice etc.);

e) duce evidenla qi completeazd,micro-biblioteca catedrei cu literaturi necesard, iar fondul
tehnic - cu mijloace tehnice noi;

f otganizeazd" ;i efectueazd, montajul expoziliilor tematice consacrate unor evenimente
importante;

g) asigurd informarea operativd a membrilor catedrei cu dispoziliile, ordinele qi anunlurile
qefului de catedrd, decanatului, rectoratului;
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h) pune la dispozilia studenfilor literaturd de specialitate, chestionare, tematica tezelor
anuale, de licentd qi de master, exigentele fafd de lucrdrile scrise, dd consultatiile necesare
studenlilor;

i) iqi da concursul la diverse forme de activitate a catedrei (seminarele profesorilor
preuniversitari, conferinfe practico-qtiinfifice ale titularilor qi studenfilor facultdlii);

i) stenogr afiazd"procesele-verbale ale gedinlelor catedrei;
k) menline in ordine documentafia catedrei qi e responsabild de p6strarea ei.

IV. Dispozi{ii finale

14' Prezentul Regulament abrogd Regulamentul de funclionare a Catedrei de filologie
englezd;i germand, aptobatprin hotdrdrea Senatului USARB din 16 mai200I,proces-verbal nr.
8 qi este elaborat inbazaordinului m.671din 06.08.2010 a Ministerului Educafiei qi a anexei nr.
I Regulamentul-cadru al catedrei instituliei de tnvdldmdnt superior.

15. Prezentul Regulament intr6 in vigoare de la data aprobdrii.


