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L. Principii generale

1. Catedra de slavisticd este o subdiviziune structurald a USARB, care functioneazi in baza
prevederilor legislatiei in vigoare a statului, regulamentelor, instructiunilor si deciziilor emise de
conducerea USARB.

2. Catedra de slavisticd are drept scop organizarea si realizarea activitatilor didactice, stiintifice,
metodice, consultative la mai multe discipline inrudite.

3. Catedra de slavisticd are urmatoarele atributii:

- proiectarea, organizarea si realizarea procesului didactic;

- evaluarea activitatilor didactice, metodice si de cercetare;

- asigurarea metodica a procesului didactic;

- asigurarea calitatii studiilor;

- organizarea cercetdrilor stiintifice de profil;

- pregdtirea si perfectionarea cadrelor stiintifice si didactice prin doctorat si postdoctorat;

- asigurarea activitatilor educative cu studentii;

- perfectionarea cadrelor didactice din invatdaméantul preuniversitar.

4. Infiintarea si suspendarea functionarii Catedrei de slavisticd se stabileste de catre Consiliul
Facultdtii de Litere si se confirma de cdtre Senatul USARB, de comun acord cu Ministerul
Educatiei.

5. Catedra de slavisticd are statut de catedra speciald a Facultitii de Litere, indeplinind functii si
de catedra generald (universitard).

IL. Structura si responsabilititile Catedrei de slavisticd

6. Catedra de slavisticd este o subdiviziune de baza a Facultatii de Litere, cu caracter didactico-
stiintific, constituitd pe grupuri de unitdti de curs circumscrise la doud domenii Limba si
literatura rusd si Limba §i literatura ucraineand.

7. In plan didactic, Catedra de slavisticd este o unitate structurali complex3, care asigurd
totalitatea activitatilor didactice (prelegeri, seminare, lucrdri practice si de laborator, stagii de
practicd, indrumarea individuala a studentilor) si include profesori universitari, conferentiari
universitari, lectori superiori universitari, lectori universitari, asistenti universitari, doctoranzi si
personal tehnic in numaérul si proportia care permite sa asigure realizarea optima a procesului
didactic. ‘

8. Posturile didactice ale catedrei sunt ocupate de cadrele didactice in bazd de concurs, in
conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice in institutiile de
invdfdmdnt superior, aprobat de Ministerul Educatiei al Republicii Moldova, prin Hotérérea nr.
854 din 21.09.2010 si cu Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor didactice in USARB,
aprobat la Senatul USARB din 18.12.2013, proces-verbal nr. 8.

9. Catedra de slavisticd are urmatoarele responsabilitati:

a) este catedrd de profil la specializdrile Limba si literatura rusd (invdtdmdnt cu frecventd
redusd); Limba §i literatura rusd si limba si literatura romdnd, Limba §i literatura rusd si limba
si literatura englezd (invagdmdnt cu frecvenid) ; Limba si literatura ucraineand (invdtamdnt cu
frecventd redusd); Limba si literatura ucraineand si limba si literatura romdnd, Limba §i
literatura ucraineand si limba §i literatura englezd (invdfdmdnt cu frecventd);

b) participa la elaborarea conceptiilor de instruire la facultate, a standardelor educationale si a
planurilor de invatdmant;
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c) elaboreaza curriculumurile la unitatile de curs;

d) asigurd promovarea la nivel stiintifico-metodic tnalt a cursurilor fundamentale (prelegerilor),
cursurilor speciale, seminarelor, orelor de laborator;

e) organizeaza stagiile de practicd pedagogic si de productie ale studentilor;

f) organizeaza lucrul individual al studentilor;

g) organizeazd sustinerea colocviilor, examenelor de curs, examenelor de licentd la unititile de
curs, conform planului de invatimant;

h) dirijeazd procesul de elaborare si sustinere a tezelor anuale si de licentd ale studentilor,
precum si a tezelor de masterat;

1) asigurd informational si metodic procesul didactic: elaboreazd recomandiri metodice,
materiale didactice, manuale, dictionare etc.;

j) realizeaza investigatii la comanda, in baza de contract etc., conform planurilor individuale de
activitate ale cadrelor didactice;

h) organizeazd desfasurarea olimpiadelor, conferintelor, cercurilor stiintifice, concursurilor de
creatie ale studentilor;

1) examineazi tezele de doctor, de doctor habilitat prezentate la catedri;

m) elaboreaza referinte la manual, lucréri didactice si stiintifice (monografii, teze de doctor si
doctor habilitat, rezumate ale tezelor de doctor si doctor habilitat etc.);

n) participa la completarea fondului Bibliotecii Stiintifice universitare;

0) ia decizii asupra publicérii lucrarilor didactice si stiintifice de cédtre membrii catedrei in
Editura USARB;

p) initiaza concursuri pentru ocuparea posturilor vacante in statele catedrei,

r) organizeazd stagii, perfectiondri, recalificdri pentru cadrele didactice din invitamantul
preuniversitar si universitar;

q) organizeazd diferite activitati educationale in scopul extinderii si cultivarii cunostintelor
studentilor;

s) executd lucrari de secretariat.

10. Catedra de slavisticd propune s§i participd la crearea laboratoarelor instructive sau de
cercetare, centrelor si altor subdiviziuni. La Catedra de slavisticd sunt constituite si functioneaza
urmatoarele laboratoare:

- Laboratorul intercatedral ,,E. Coseriu”;

- Centrul metodic al Catedrei de slavistica

- Laboratorul de limbi clasice;

- Centrul de Limba si cultura Poloneza,

- Centrul ,,Pycckuit mup”.

III. Managementul Catedrei de slavisticd

11. Conducerea executivid a Catedrei de slavisticd este infaptuitd de seful catedrei, care este ales
pentru un termen de cinci ani, in conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea posturilor
de conducere in institutiile de invdtdmadnt superior din Republica Moldova (ordin ME nr. 697 din
04 noiembrie 2011) si Regulamentul cu privire la modul de ocupare a postului de sef de catedrd
in USARB.

12. Seful Catedrei de slavisticd are urmétoarele atributii si obligatiuni:

a) actioneazi in numele Catedrei, reprezentdnd-o atdt in cadrul facultitii, institutiei de
invatimant superior, cat si in relatiile cu alte persoane juridice si fizice;

b) se subordoneaza nemijlocit decanului facultifii sau rectorului;
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c¢) administreazi activitatile Catedrei;

d) organizeazd si conduce sedintele lunare ale Catedrei, asigurdnd indeplinirea hotarérilor
adoptate;

e) repartizeazd functiile Intre angajatii Catedrei si verifica indeplinirea lor;

f) participd la elaborarea planurilor de invitamant;

g) elaboreazd la inceputul fiecdrui an de studii planul de lucru al Catedrei si il prezinti spre
aprobare Consiliului Facultatii;

h) calculeazi si distribuie volumul anual de lucru Intre membrii Catedrei, tinind cont de normele
didactice stabilite pentru diferite categorii de cadre didactice;

1) aproba planurile individuale de lucru ale colaboratorilor catedrei;

j) vizeazd curriculumurile la disciplinele catedrei si le prezintd spre examinare Consiliului
Facultatii;

k) organizeazd, coordoneazd si realizeazd controlul desfasurarii procesului de studii si de
cercetare stiintifica la disciplinele catedrei, in conformitate cu planurile de invatimant;

1) prezintd, o datd in an, o dare de seama la sedinta catedrei despre activitatea desfisurata.

13. Laboranta Catedrei de slavisticd are urmatoarele atributii si obligatiuni:

a) executd dispozitiile sefului de catedrd, decanului, rectorului;

b) respectd instructiunile privind tehnica securitatii, asigurd regimul de lucru al Catedrei de
slavisticd, stabilit de rectorul USARB;

c) contribuie, prin toate actiunile disponibile, la perfectionarea procesului instructiv-metodic la
facultate;

d) asigura pastrarea in ordine a bunurilor materiale ale catedrei (mijloace tehnice, literaturd de
specialitate, materiale didactice etc.);

e) duce evidenta si completeazd micro-biblioteca catedrei cu literaturd necesara, iar fondul
tehnic — cu mijloace tehnice noi;

f) organizeazd si efectueazd montajul expozitiillor tematice consacrate unor evenimente
importante;

g) asigurd informarea operativi a membrilor catedrei cu dispozitiile, ordinele si anunturile
sefului de catedra, decanatului, rectoratului;

h) pune la dispozitia studentilor literaturd de specialitate, chestionare, tematica tezelor anuale,
de licenta si de master, exigentele fatd de lucrarile scrise, da consultatiile necesare studentilor;

i) 1si da concursul la diverse forme de activitate a catedrei (seminarele profesorilor
preuniversitari, conferinte practico-stiintifice ale titularilor si studentilor facultitii);

j) stenografiaza procesele-verbale ale sedintelor catedrei;

k) mentine in ordine documentatia catedrei §i € responsabild de pastrarea ei.

IV. Dispozitii finale

14. Prezentul Regulament abrogd Regulamentul de functionare a Catedrei de slavisticd, aprobat
prin hotdrarea Senatului USARB din 16 mai 2001, proces-verbal nr. 8 si este elaborat in baza
ordinului nr. 671 din 06.08.2010 a Ministerului Educatiei si a anexei nr. 1 Regulamentul-cadru
al catedrei institutiei de invdtadmdnt superior.

15. Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobdrii.

Sefa Catedrei conf. univ., dr., Elena SIROTA




